Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel’stva v Jakubanoch

Prva ¢ast

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok v sulade s ods. 12 § 12 zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov upravuje pravidla rokovania Obecného zastupitel'stva
v Jakubanoch (d’alej len ,,OZ%), najmé pripravu a obsah rokovania, pripravu materidlov a
podkladov na rokovanie, spdsob uznaSania sa, prijimania vSeobecne zavidznych nariadeni
obce (dalej len ,,VZN*) a uzneseni OZ, spdsob kontroly plnenia uzneseni a zabezpeCovania
uloh tykajucich sa samospravy.

Druha ¢ast

Clanok 2
Poésobnost’ obecného zastupitel’stva

OZ vykonava svoju posobnost v sulade splatnou pravnou upravou, najmai
s ustanovenim ods. 4 § 11 zdkona ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov.

Tretia ¢ast?t
Zasadnutia obecného zastupitel’stva

Clanok 3
Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel’stva

1. Ustanovujice zasadnutie OZ zvola starosta zvoleny v predchadzajicom volebnom
obdobi tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od vykonania volieb. Ak starosta nezvola
ustanovujuce zasadnutie OZ, zasadnutie OZ sa uskuto¢ni 30. pracovny den od
vykonania volieb.

2. Pred ustanovujucim a poslednym zasadnutim obecného zastupitel'stva v prisluSnom
volebnom obdobi sa hra alebo spieva Statna hymna.

3. Zvoleny starosta obce a zvoleni poslanci skladaji na ustanovujicom zasadnuti sl'ub.
Poslanec, ktory sa nemoze zac¢astnit’ na ustanovujucom zasadnuti OZ, sklada sI'ub na
tom zasadnuti OZ, ktorého sa zG¢astni prvykrat.

4. Starosta obce a poslanci potvrdzuju zlozenie slubu svojim podpisom pod jeho
pisomné znenie. Zlozenim sI'ubu sa ujimaju svojej funkcie.

5. Po zlozZeni sI'ubu novozvoleného starostu a poslancov sa novozvoleny starosta ujima
vedenia zasadnutia, ur¢i dvoch overovatel'ov zapisnice a uzneseni, ¢lenov navrhove;j
komisie, ¢lenov volebnej komisie.



10.

OZ na zadiatku ustanovujiceho zasadnutia prerokuje navrh programu zasadnutia a o
jeho schvaleni rozhoduje hlasovanim.

OZ na svojom ustanovujicom zasadnuti zriadi stale komisie obecného zastupitel'stva a
ich zloZenie - poslanci, d’alie navrhnuté osoby, resp. prijme uznesenie, Ze na
najblizom zasadnuti obecného zastupitel'stva predlozi navrhy na Clenov

Predsedov komisii OZ a zvoli OZ hlasovanim nadpolovi¢nou vécSinou
hlasov pritomnych poslancov.

OZ podl'a zédkona ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zdujmu pri vykone funkcii
verejnych funkcionarov zriadi komisiu, ktorej ¢lenom moze byt iba poslanec. Ak su
v obecnom zastupitel'stve zastupcovia politickych stran a politickych hnuti alebo
nezavisli poslanci, komisia je zloZzena z jedného zastupcu kazdej politickej strany
alebo politického hnutia a jedného zastupcu nezavislych poslancov. Komisia musi mat’
aspofi troch ¢lenov; ak sa tento pocet nedosiahne tymto spdsobom, doplni sa pocet
¢lenov komisie o zastupcu politickej strany alebo politického hnutia s najvySSim
po¢tom poslancov.

Ak ma obec vnutorny predpis postupu vybavovania staznosti, v zmysle ktorych
ustanovuje komisiu na vybavovanie staZnosti — zriadi komisiu na preSetrovanie
a vybavovanie staznosti.

Clénok 4
Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

Zasadnutie OZ zvolava starosta obce. Zasadnutie OZ mozno uskuto¢nit’ aj vtedy, ak
ho starosta nezvold. V takom pripade ho moze zvolat' zéastupca starosta alebo iny
poslanec povereny OZ.

Starosta zaroven ur¢i miesto, den a hodinu konania zasadnutia a navrhne jeho
program.

V miestnosti, vktorej prebiecha zasadnutie obecného zastupitelstva musi byt
umiestnena $tatna zastava a preambula Ustavy Slovenskej republiky tak, aby nebola
narusena ich dostojnost’.

OZ zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace.

Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva, zvola ho zastupca starostu
alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

Zasadnutie OZ sa uskutoéni aj vtedy, ak poziada o jeho zvolanie aspon tretina
poslancov. Starosta zvola zasadnutic OZ tak, aby sa uskuto¢nilo do 15 dni od
dorudenia ziadosti na jeho konanie. Ak starosta v tomto pripade nezvola zasadnutie
OZ, zasadnutie sa uskuto¢ni 15. pracovny den od dorucenia Ziadosti na  jeho
konanie.

Neplanované zasadnutie OZ sa moze uskutocnit’:
a/ na prerokovanie mimoriadne délezitych zaleZitosti,



b/ pri slavnostnych prilezitostiach.

Navrh programu rokovania OZ sa zverejiiuje na uradnej tabuli obce asponi tri dni
pred zasadnutim OZ. V rovnakej lehote sa zverejni navrh programu rokovania OZ aj
na internetovej stranke obce.

Obecné zastupitel'stvo zasada v obci Jakubany

Clinok 5
Priprava zasadnutia obecného zastupitel’stva

Spravidla ku kazdému bodu programu sa pripravuji materidly a odborné¢ podklady.

Materialy a odborné podklady na zasadnutie OZ pripravuju starosta, jednotlivé tvary
obecného uradu, hlavny kontrolér a obecné organizacie (d’alej len ,.spracovatel™).

Kazdy material musi obsahovat’ najmi nazov materialu, predkladatel’a, spracovatela,
stanovisko komisii obecného zastupitel'stva, ak bol vtychto prerokovany,
oddvodnenie a navrh uznesenia, ktoré sa odporaca OZ.

Spracovatel' materialu zodpoveda za sulad materidlu s ustavou, zdkonmi, ostatnymi
vieobecne zaviznymi normami, VZN, uzneseniami OZ a d’al$imi normami obce.

Pozvanka a materidly na zasadnutie OZ sa doruéia poslancom najneskér 7 dni pred
uskutoénenim zasadnutia poStou, osobne poverenym zamestnancom obce, resp.
elektronickou postou. V pripade, ak ide o neplanované zasadnutie OZ nie je potrebné
dodrzat’ termin uvedeny v prvej vete tohto odseku.

V pisomnej forme sa v stlade splatnou pravnou upravou (§ 6 ods. 7 zékona
¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov) poslancom
predklad4 vyhodnotenie pripomienok k navrhu vSeobecne zavidzného nariadenia.

V pripade mimoriadnych okolnosti, ktoré¢ znemoznia zasielanie pozvanky a materialov
elektronickou postou (napr. nefunkénost' elektronickej poSty), budii pozvinka
a materialy zaslané dotknutym poslancom v pisomnej forme, a to najneskor 6 dni pred
uskuto¢nenim zasadnutia.

Clanok 6
Verejnost’ zasadnuti obecného zastupitel’stva

Zasadnutia Obecného zastupitel'stva st zasadne verejné.

Na zasadnutie OZ sa osobitne pozyvaju aj poslanci NR SR, predseda samospravneho
kraja, zastupcovia vybranych $tatnych organov a riaditelia obecnych organizacii, atd'.

Zastupcovia hromadnych informacnych prostriedkov alebo iné osoby, ktoré su na
zasadnuti pritomné, sa méZu zdrZiavat' len na miestach pre nich vyhradenych.



4. OZ vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania su informdicie
alebo veci chranené podla osobitnych zakonov. To neplati, ak je predmetom
rokovania OZ:

a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné néleZitosti spojené s
vykonom funkcie organov obce, ¢lenov organov obce, zamestnancov obce
alebo 0sdb, ktoré vykonavaju za odplatu ¢innost’ pre obec,

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najmd prevod vlastnictva k
majetku vo vlastnictve obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo
prenechanie majetku obce do uzivania inym osobam.

Clanok 7
Vedenie zasadnuti obecného zastupitel’stva

1. Zasadnutie OZ vedie starosta. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest
zasadnutie OZ, vedie zastupca starostu alebo iny poslanec povereny OZ (d’alej len
»predsedajici).

2. Po zacati zasadnutia OZ predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov a mena
poslancov, ktori poziadali o ospravedlnenie svojej neucasti na zasadnuti.
Ur¢i zapisovatel'a a overovatel'ov zépisnice a predloZi navrh programu zasadnutia.

3. Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Je sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa, ak je
pritomna nadpolovi¢na vicsina vsetkych jeho poslancov.

4. Na prijatie uznesenia OZ je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vécSiny pritomnych
poslancov. Na prijatiec vSeobecne zavdzného nariadenia je potrebny suhlas
trojpétinovej vacsiny pritomnych poslancov.

5. Uznesenie, ktorého vykon pozastavil starosta (okrem volby a odvolania hlavného
kontroléra, uznesenie o vyhldseni miestneho referenda o odvolani starostu)
moze potvrditt obecné zastupitel'stvo trojpétinovou vécSinou hlasov vSetkych
poslancov obecného zastupitel'stva do dvoch mesiacov od jeho schvalenia.

6. Na prijatie uznesenia OZ o vyhlaseni hlasovania obyvatel'ov obce o odvolani starostu
je potrebna nadpoloviéna vicsina hlasov vSetkych poslancov obecného zastupitel'stva

7. Na zvolenie a odvolanie hlavného kontrolora je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny
vietkych poslancov obecného zastupitel'stva. Ak ani jeden z kandidatov pri volbe taka
vicsinu neziskal, obecné zastupitel'stvo eSte na tej istej schodzi vykona druhé kolo
volieb, do ktorého postupia dvaja kandidati, ktori ziskali v prvom kole volieb

.....

.....

je zvoleny ten kandidat, ktory ziskal najvdcSi pocet platnych hlasov. Pri rovnosti
hlasov v druhom kole volieb sa rozhoduje zrebom. DalSie podrobnosti o spdsobe a
vykonani vol'by hlavného kontroléra a nalezitosti prihlasky ustanovi obec uznesenim.

8. Nadpolovi¢na vicsina hlasov vSetkych poslancov obecného zastupitel'stva je potrebna
v kazdej obci, ktora je ucastnikom zmluvy v pripade uzatvarania zmluvy na
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uskuto¢nenie konkrétnej ulohy alebo ¢innosti obce a v pripade uzatvarania zmluvy
o zdruzeni obci.

Ak do pol hodiny po oznamenom zaciatku zasadnutia nie je pritomna nadpolovi¢na
vdcsina vSetkych poslancov, alebo ak OZ pocas zasadnutia prestane byt sposobilé
rokovat’ a uznasat’ sa, predsedajici ukon¢i zasadnutie OZ.

Starosta obce do 14 dni zvola nové zasadnutie OZ na prerokovanie celého, prip.
zostavajuceho programu.

Clinok 8
Program zasadnuti obecného zastupitel’stva

Obecné zastupitel'stvo na zaliatku kazdého zasadnutia prerokuje navrh programu
zasadnutia a o jeho schvaleni rozhodne hlasovanim.

Obecné zastupitel'stvo mdze na navrh starostu alebo poslanca navrhnuty program
doplnit’ alebo zmenit'.

Ak starosta odmietne dat’” hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia OZ alebo o jeho
zmene, straca pravo viest' zasadnutie OZ, ktoré d’alej vedie zastupca starosta. Ak
zastupca starosta nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie OZ, vedie ho iny
poslanec povereny OZ.

Clanok 9
Zasadnutie obecného zastupitel’stva

Pri prerokovavani materidlov zaradenych do programu ako prvy vystupi predkladatel’.
Predkladat’” materidly na zasadnuti OZ moze starosta, poslanec, hlavny kontrolor,
riaditelia miestnych organizécii a po odsuhlaseni OZ aj pracovnik obecného tradu.
prerokovavanom materidli po vystupeni predkladatel’a predsedajuci otvori diskusiu.
Do diskusie o prerokovavanom materiali sa poslanci prihlasuji zdvihnutim ruky.

Predsedajuci udel'uje slovo poslancom v takom poradi, v akom sa prihlasili.

Ak poslanec pri udeleni slova nie je pritomny v rokovacej sdle, straca poradie a bude
zaradeny ako posledny prihlaseny.

Predsedajuci moze pocas diskusie udelit slovo aj spracovatel'ovi materidlu, ak je
potrebné podat’ podrobnejsie vysvetlenie k prerokovavanému materialu.

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Eurdpskeho parlamentu, poslanec NR SR,
zastupca vlady, iného Statneho organu alebo predseda  samospravneho kraja,
predsedajuci mu udeli slovo.

Poslanec mdze v diskusii vystupit’ alebo podat’ k prerokovavanej veci pozmenujlce,
pripadne dopliujice navrhy iba raz.
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Ak k prerokovavanej veci, pozmenujicemu alebo dopliiujicemu navrhu ma poslanec
faktickt poznamku, tato moze trvat’ maximalne 3 mindty.

Poslanec moZe svoj pozmeniujuci alebo dopliiujuci navrh vziat spét’ dovtedy, kym OZ
nepristipi k hlasovaniu o fiom.

Ugastnici rokovania nesmu rusit’ re¢nika, ktorému bolo udelené slovo. Ak vsak re¢nik
nehovori k veci, m6ze mu predsedajici slovo odnat’. O tomto navrhu da hlasovat
poslancom. Poslancovi mozno odfiat’ slovo len z dovodu prekroéenia ¢asového limitu
bez potreby hlasovania.

Diskusia je samostatnym bodom rokovania, bez vopred uréeného obsahu. Cas na
diskusné vystlpenie poslanca je limitovany maximalne na 10 minut. Ostatny ué¢astnik
rokovania je limitovany ¢asom 5 mindt. Do diskusie sa prihlasi G¢astnik rokovania
spravidla zdvihnutim ruky. Predsedajuci udeli slovo najskér poslancom a néasledne
ostatnym ucastnikom rokovania v poradi ako sa do diskusie prihlasili. Viacnasobné
vystapenie v diskusii odsuhlasi OZ hlasovanim poslancov.

Ak obcan ruSi zasadnutie nepristojnym chovanim predsedajuci ho vyzve na
zachovanie pokoja. Ak sa tak nestane, moze ho vykazat zo zasadacej siene. Vykazat
z rokovania mozno obCana aj v pripade, Ze o to poziada poslanec, ktory je ob&anom
urdZany. Za neprimerané spravanie moZe starosta obce udelit’ uéastnikovi rokovania
poriadkovi pokutu do vysky 10,- € aj opakovane. O udeleni pokuty dava hlasovat’
obecnému zastupitel'stvu. Pokuta je prijmom rozpoctu obce.

Pred prijatim rozhodnutia vo veci moze OZ poziadat’ o odborné stanovisko hlavného
kontroldra alebo komisie obecného zastupitel'stva.

Ak poziada o slovo hlavny kontroldr, ktory sa zdlastiuje zasadnutia OZ s hlasom
poradnym, predsedajici mu musi udelit’ slovo.

V pripade, Ze poZiada o moZnost' vystupit' na zasadnuti OZ dal$i subjekt, napr.
predseda peticného vyboru, obyvatel’ obce, rozhodne o tom OZ hlasovanim.

Ak v diskusii vystupili vSetci prihlaseni, predsedajuci diskusiu ukonéi. Navrh na
ukoncCenie diskusie mdze dat’ poslanec OZ, ktory v diskusii k danému bodu programu
eSte nevystupil. O tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie

Clanok 10

Hlasovanie na zasadnutiach obecného zastupitel’stva
Obecné zastupitel'stvo rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim.

Jednotlivé hlasovanie nemozno prerusit, pocas neho predsedajuci nemdze nikomu
udelit’ slovo.

Ak boli k navrhu podané pozmeriujuce alebo dopliujice navrhy, hlasuje sa najskor o
nich, a to v poradi, v akom boli podané. Po hlasovani o pozmetiujucich a dopliujicich
navrhoch sa hlasuje o névrhu ako o celku. V pripade, Ze nebude prijaty Ziadny
pozmefiujuci navrh, da predsedajtci hlasovat’ o povodnom navrhu.



AK nebol prijaty ani povodny ndvrh, predsedajuci prerusi zasadnutie OZ na cCas
potrebny na poradu v pripade, Ze sa na tom uznesie OZ.

Hlasovanie je verejné alebo tajné. Tajne sa hlasuje v pripade, Ze sa na tom uznesie OZ.
Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky.

Na tajné hlasovanie sa pouziju hlasovacie listky, ktoré vopred zvolena komisia vyda
poslancom pri vstupe do priestoru uréeného na tajné hlasovanie. Na cely priebeh
tajného hlasovania dozera komisia zvolena OZ, ktora spocitava hlasy a vyhotovuje
zapisnicu o vysledku tajného hlasovania.

Predseda komisie oznami pocet vydanych hlasovacich listkov, poc¢et poslancov, ktori
hlasovali za navrhnutého kandidata alebo za néavrh, pocet poslancov, ktori hlasovali
proti navrhnutému kandidatovi alebo navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali
hlasovania, pocet poslancov, ktori neodovzdali hlasovacie listky a pocet neplatnych
hlasov. Predsedajuci nasledne vyhlasi vysledky tajného hlasovania.

Informécie o vysledku verejného hlasovania a zapisnica o vysledku tajného hlasovania
su sucast'ou zapisnice zo zasadnutia OZ.

Clanok 11
Zapisnice a uznesenia zo zasadnuti obecného zastupitel’stva

Z kazdého zasadnutia OZ sa vyhotovuje zapisnica a uznesenia.

V zapisnici sa uvedie, kto viedol zasadnutie, kol'’ko poslancov bolo pritomnych, ktori
poslanci ospravedlnili svoju neuCast na zasadnuti, mena overovatelov, meno
zapisovatel'a, program zasadnutia s doplnkami, diskusia k jednotlivym materidlom a
aky bol vysledok hlasovania.

Vieobecné zavdzné nariadenia a uznesenia OZ podpisuje starosta obce najneskor do
10 dni od ich schvalenia OZ.

Zapisnica zo zasadnutia sa vyhotovuje do 10 dni a podpisuje ju starosta a overovatelia.

Origindl zapisnice je zaznamom o zasadnuti OZ a odovzdava sa spolu s uzneseniami
na archivovanie. Sucastou zapisnice su uUplné texty predkladanych materialov,
schvalenych uzneseni, prezen¢na listina o ucasti poslancov na zasadnuti OZ a
vysledky hlasovania.

Clanok 12
Interpelacie

Interpelaciou je otazka, ktord sa vzt'ahuje na uplatiiovanie a vykonavanie zakonov,
VZN a internych noriem obce.



2. Poslanec moze interpelovat’ starostu vo veciach, tykajicich sa vykonu ich prace. Dalej
je poslanec opravneny pozadovat od riaditel'ov pravnickych osob zalozenych alebo
zriadenych obcou vysvetlenia vo veciach tykajtcich sa ich ¢innosti.

. Interpelacie a pozadované vysvetlenia su pravi u sucast’ou z uti .
3. Int | d tlenia su pravidelnou sucast’ou zasadnuti OZ

4. Interpelacia a pozadované vysvetlenie sa podava pisomne predsedajicemu. Poslanec
moZe predniest’ interpelaciu aj Gstne v ramci bodu programu zasadnutia uréeného na
interpelacie. Pisomné znenie interpelacie poslanec doruci zapisovatelke.

5. Interpelovany a subjekt poziadany o vysvetlenie je povinny odpovedat’ do 30 dni od
konania OZ. Odpoved na interpelaciu sa zasiela vrovnakej forme, v akej sa
interpelujucemu zasiela pozvanka a materialy na zasadnutie OZ.

Stvrta €ast

Clanok 13
Kontrola plnenia uzneseni

1. Zastupca starostu v sic¢innosti so starostom rozpracovava, zabezpecuje a kontroluje
plnenie uloh, vyplyvajucich z uzneseni OZ.

2. plneni uzneseni OZ informuje OZ na kazdom zasadnuti starosta, alebo zastupca
starostu.

3. Kontrolu plnenia ukladacich uzneseni zabezpecuje hlavny kontrolor predlozenim
spravy o plneni uzneseni OZ.

Clanok 14
Zaverecné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Jakubanoch bol schvaleny Obecnym
zastupitel'stvom v Jakubanoch dna 30.10.2015 uznesenim ¢. 10/A2/2015

2. Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Jakubanoch nadobuda G¢innost’ diiom
schvélenia.

3. Diiom nadobudnutia G¢innosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel'stva v Jakubanoch zo dna 14. 9. 2010

4. Vsetky dodatky a zmeny Rokovacieho poriadku OZ v Jakubanoch schval'uje Obecné
zastupitel'stvo v Jakubanoch

Obec Jakubany, datum 30.10.2015




